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Σίηινο εκηλαξίνπ : ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 200 - ΛΟΓΙΣΙΚΗ – ΜΗΥΑΝΟΓΡΑΦΗΜΔΝΗ ΛΟΓΙΣΙΚΗ 

– ΦΟΡΟΣΔΥΝΙΚΑ – ΔΡΓΑΣΙΚΑ ΔΠΙΥΔΙΡΗΔΩΝ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΙΚΩΝ ΓΡΑΦΔΙΩΝ ΓΙΑ 

ΑΡΥΑΡΙΟΤ (ΔΣΗΙΔ ΠΟΤΓΔ)  

 

 

Ηκεξνκελία Έλαξμεο : 10/10/2017 (Σκήκα Απνγεπκαηηλό)  

 

Γηάξθεηα :  Οθηώβξηνο έσο Ινύιηνο   (315 ώξεο)  

 

Γηεμαγωγή : Σξίηε & Πέκπηε   

 

Ώξα Έλαξμεο : 18:00 

 

Ώξα Λήμεο : 21:30 

 

Σόπνο Γηεμαγωγήο : Αθαδεκίαο & Υαξηιάνπ Σξηθνύπε 18 , 2
νο

 όξνθνο , Αζήλα  

 

Απεπζύλεηαη :   

Α) ε Απνθνίηνπο Λπθείνπ θαη Λνηπώλ ρνιώλ Παλεπηζηεκηαθήο & Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο 

πνπ επηζπκνύλ λα εξγαζηνύλ ζε πεξηβάιινλ Λνγηζηεξίνπ Γηπινγξαθηθήο Μεζόδνπ, ζε Λνγηζηηθά - 

Φνξνηερληθά Γξαθεία Απινγξαθηθήο κεζόδνπ κε ηαπηόρξνλε εθαξκνγή ησλ Δξγαηηθώλ.   

Β) ε απνθνίηνπο Οηθνλνκηθώλ ρνιώλ ΑΔΙ , ΑΣΔΙ , ΙΔΚ , Κνιεγίσλ πνπ επηζπκνύλ ζπλνιηθή 

επηκόξθσζε ζηε Λνγηζηηθή.   

 

θνπόο : Οινθιεξσκέλε Πξαθηηθή Δθαξκνγή Λεηηνπξγίαο ηεο Γηπινγξαθηθήο  Μεζόδνπ, 

Απινγξαθηθήο Μεζόδνπ θαη Δξγαηηθώλ  πνπ εθαξκόδνπλ ηα ύγρξνλα Λνγηζηήξηα ησλ Δηαηξεηώλ 

θαη ηα Λνγηζηηθά – Φνξνηερληθά Γξαθεία κε πιήξε  Δθαξκνγή ησλ Διιεληθώλ Λνγηζηηθώλ 

Πξνηύπσλ. 

 ε νδεγεί άκεζα ζε εξγαζίεο  Βνεζνύ Λνγηζηή – Λνγηζηή ζε Οξγαλωκέλα Λνγηζηήξηα 

Γηπινγξαθηθήο Μεζόδνπ θαη Λνγηζηηθώλ – Φνξνηερληθώλ Γξαθείωλ Απινγξαθηθήο Μεζόδνπ. 

 

Μέζνδνο Γηδαζθαιίαο : Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο  
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Γηαπίζηεπζε & Πηζηνπνίεζε Παξαθνινύζεζεο εκηλαξίωλ   :   

 

Παξέρεηαη Αληίζηνηρε  Βεβαίωζε  

Αδεηνδνηεκέλν Κέληξν ηνπ ΔΟΠΠΔΠ (Δζληθόο Οξγαληζκόο Πηζηνπνίεζεο Πξνζόλησλ θαη 

Δπαγγεικαηηθνύ Πξνζαλαηνιηζκνύ) ηνπ Τπνπξγείνπ Παηδείαο  κε Αξηζκό Αδείαο Α17977/ ΦΔΚ 

2697 5.10.12   

 

εκαληηθή εκείωζε : Μπνξείηε λα επηιέμεηε εζείο ηηο ελόηεηεο ηνπ ζεκηλαξίνπ πνπ ζα 

παξαθνινπζήζεηε θαη ην θόζηνο λα δηακνξθωζεί αλάινγα.  

 

αο Πξνζθαινύκε λα παξαθνινπζήζεηε ηα ΓΧΡΔΑΝ - ΓΟΚΙΜΑΣΙΚΑ ΜΑΘΗΜΑΣΑ πνπ 

ζαο παξέρνπκε! 

 

 

ΤΝΟΠΣΙΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 

 

 

Α) ΘΔΧΡΙΑ ΛΟΓΙΣΙΚΗ –ΓΔΝΙΚΔ ΑΡΥΔ ΛΟΓΙΣΙΚΗ 

 

 

Β) ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 100
 
Α – GENERAL - ΠΛΗΡΗ ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ ΜΗΥΑΝΟΓΡΑΦΗΜΔΝΟΤ  

ΛΟΓΙΣΗΡΙΟΤ ΓΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΗ ΜΔΘΟΓΟΤ (Γ' ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΒΙΒΛΙΧΝ) ΓΙΑ ΑΔ – 

ΔΠΔ – ΙΚΔ -  ΟΔ – ΔΔ – ΑΣΟΜΙΚΔ 

(Αλάιπζε & Δθαξκνγή Δ.Λ.Π θαη Δ.Γ.Λ. - Φ.Π.Α - Κιείζηκν Ιζνι/κνπ – Φνξνινγία – 

Υξεκαηννηθνλνκηθέο Καηαζηάζεηο ) 

 

 

ΜΔ ΠΡΑΓΜΑΣΙΚΑ ΠΑΡΑΣΑΣΙΚΑ ΜΗΥΑΝΟΓΡΑΦΗΜΔΝΟΤ ΛΟΓΙΣΗΡΙΟΤ 

ΚΑΙ ΜΔ ΥΡΗΗ ΜΗΥΑΝΟΓΡΑΦΗΜΔΝΟΤ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ :  

  

 «Softone» - «ERP» Πηζηνπνηεκέλν από ηελ Softone 

 

 

 

 

 

 

ΛΟΓΙΣΙΚΑ ΓΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΗ ΜΔΘΟΓΟΤ (Γ’ ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ ΒΙΒΛΙΩΝ)  : 

 ηηο Δξγαζίεο Λνγηζηή  

- ηελ ζύζηαζε Δηαηξηώλ 
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- ηελ έλαξμε Νέαο Γηαρεηξηζηηθήο Υξήζεο 

-  Κάζε κέξα 

- Σέινο ηνπ κήλα 

- Σέινο ηνπ έηνπο (θιείζηκν ηζνινγηζκνύ) 

- ηε ύληαμε Υξεκαηννηθνλνκηθώλ Καηαζηάζεωλ κε βάζεη ηα Δ.Λ.Π   

ΜΔΡΟ Α 

Γηαρείξηζε Δξγαζηώλ Μεραλνγξαθεκέλνπ Λνγηζηεξίνπ Γηπινγξαθηθήο Μεζόδνπ κε 

Πξαγκαηηθά Παξαζηαηηθά θαη Υεηξηζκόο Μεραλνγξαθεκέλνπ Πξνγξάκκαηνο 

 

Ν. 4308/14 Διιεληθά Λνγηζηηθά Πξόηππα  

 Βαζηθέο Έλλνηεο Νόκνπ 

 Οληόηεηεο – Καηεγνξίεο Οληνηήησλ  

 Έλλνηα Γηπινγξαθηθήο Μεζόδνπ  

 Έληαμε Δπηρεηξήζεσλ ζηε Γηπινγξαθηθή Μέζνδν  

 Γηαθίλεζε Σηκνιόγεζε πλαιιαγώλ ζύκθσλα κε Δ.Λ.Π  

 Σηκνιόγηα πώιεζεο. Απινπνηεκέλν ηηκνιόγην ζπγθεληξσηηθό ηηκνιόγην. Δθδηδόκελα ζηνηρεία 

γηα ιηαληθή πώιεζε αγαζώλ ή ππεξεζηώλ. Ηιεθηξνληθό ηηκνιόγην. Φνξνινγηθνί Ηιεθηξνληθνί 

κεραληζκνί. 

 Πνηνη έρνπλ Τπνρξέσζε ύληαμεο Απνγξαθήο  

ύζηαζε ΑΔ – ΔΠΔ – ΙΚΔ – ΟΔ – ΔΔ – Αηνκηθέο  

 Δγγξαθέο ζύζηαζεο όισλ ησλ κνξθώλ επηρεηξήζεσλ 

Εργασίες Βοηθού Λογιστή  

ΚΑΘΔ ΜΔΡΑ  

 Γηαρείξηζε ηηκνινγίσλ Αγνξώλ από Πξνκεζεπηέο 

 Πιήξε Γηαρείξηζε Πσιήζεσλ (Γηαθίλεζε – Σηκνιόγεζε – Δίζπξαμε) 

 Γηαρείξηζε Σηκνινγίσλ Δμόδσλ από Πηζησηέο  

 Σξόπνη Δμόθιεζεο ησλ Σηκνινγίσλ (Αγνξώλ – Δμόδσλ) – Φνξνινγηθή αλαγλώξηζε αμίαο 

Σηκνινγίσλ 

 Γηαρείξηζε Δπηηαγώλ (εκεξηλώλ – Μεηαρξνλνινγεκέλσλ)  

 Γηαρείξηζε πλαιιαγκαηηθώλ  

 Γηαρείξηζε Καξηώλ (Υξεσζηηθώλ – Πηζησηηθώλ)  

 Γηαρείξηζε Λνγαξηαζκώλ Σξαπεδηθώλ Καηαζέζεσλ 

 Γηαρείξηζε Σξαπεδηθώλ Υξεκαηνδνηήζεσλ (Κεθάιαηα Κίλεζεο – Πάγηα θιπ) 

 Γηαρείξηζε εμόδσλ ηεο επηρείξεζεο (Μηζζνδνζία , Ακνηβέο ηξίησλ , ηειεθσληθά, έμνδα 

απηνθηλήησλ θιπ)   

 Γηαρείξηζε Δηζαγσγώλ από θνηλόηεηα (Δλδνθνηλνηηθέο πλαιιαγέο)  

 Γηαρείξηζε Δηζαγσγώλ από Σξίηεο Υώξεο  

 Γηαρείξηζε Δμαγσγώλ  
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 Γηαρείξηζε Παξαθξαηνύκελσλ Φόξσλ (Φ.Μ.Τ – Φόξνο Διεύζεξσλ Δπαγγεικαηηώλ θιπ) 

 Γηαρείξηζε Πσιήζεσλ ζην Γεκόζην 

 Παξαθξαηνύκελνη Φόξνη από πσιήζεηο ζην Γεκόζην 

 Αγνξά Παγίσλ – Leasing θηι   

 Πώιεζε Παγίσλ  

ΣΔΛΟ ΣΟΤ ΜΗΝΑ  

 Φ.ΠΑ Γηπινγξαθηθνύ πζηήκαηνο (Δλδνθνηλνηηθέο πλαιιαγέο. πλαιιαγέο από Σξίηεο 

Υώξεο, Λνγηζηηθόο Πξνζδηνξηζκόο ΦΠΑ)  

 ύληαμε Πεξηνδηθήο Γήισζεο Φ.Π.Α (Intrastat , listing, Φ4 , Φ5)   

 ύληαμε Ιζνδπγίσλ  

 ύληαμε θαη Απνζηνιή πγθεληξσηηθώλ Καηαζηάζεσλ 

ΤΜΜΔΣΟΥΗ ΒΟΗΘΟΤ ΛΟΓΙΣΗ ΣΟ ΚΛΔΙΙΜΟ ΙΟΛΟΓΙΜΟΤ  

 Τπνινγηζκόο Απνζβέζεσλ – Σήξεζε Μεηξώνπ Παγίσλ  

 Τπνινγηζκόο Πξνβιέςεσλ  

 Τπνινγηζκόο Μεηαβαηηθώλ Λνγαξηαζκώλ  

 πκθσλίεο Λνγαξηαζκώλ (Σξαπεδώλ , Πξνκεζεπηώλ , Πειαηώλ θιπ)  

 Απνηίκεζε Μελόλησλ – Κόζηνο Πσιεζέλησλ 

 Απνηειέζκαηα  

 Υξεκαηννηθνλνκηθέο Καηαζηάζεηο 

ΜΔΡΟ Β 

Γηαρείξηζε Δξγαζηώλ Κιεηζίκαηνο Ιζνινγηζκνύ – Φνξνινγηθώλ Γειώζεωλ – ύληαμεο 

Υξεκαηννηθνλνκηθώλ Καηαζηάζεωλ  

Δξγαζίεο Έκπεηξνπ Λνγηζηή – Βνεζνύ Λνγηζηή  

ΒΗΜΑΤΑ ΕΡΓΑΣΙΩΝ  

1) ύληαμε Α’ Πξνζωξηλνύ Ιζνδπγίνπ 

 2) Σαθηνπνίεζε Λνγαξηαζκώλ  

 Σάμεσο  

 Δπηζηξνθώλ θαη Δθπηώζεσλ Αγνξώλ  

 Δπηζηξνθώλ θαη Δθηώζεσλ Πσιήζεσλ  

 Γηαρείξηζε Π.Τ Λνγαξηαζκώλ Δλεξγεηηθνύ  

 Γηαρείξηζε Υ.Τ Λνγαξηαζκώλ Παζεηηθνύ 

 πκθσλία όισλ ησλ Λνγαξηαζκώλ Σξαπεδώλ (Καηαζεηηθώλ – Υνξεγεηηθώλ)    

 πκθσλία Λνγαξηαζκώλ Πειαηώλ  

 πκθσλία Λνγαξηαζκώλ Πξνκεζεπηώλ  

3) Δλζώκαηα θαη άπια πάγηα Πεξηνπζηαθά ηνηρεία 

   Απνζβέζεηο-Τπνινγηζκόο θαη Λνγαξηαζκόο Απνζβέζεσλ-Γηαρείξηζε Μεηξώνπ Παγίσλ 
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 Απνκείσζε θαη αλαζηξνθή απνκείσζεο 

 Υξεκαηνδνηηθή κίζζσζε 

 Λεηηνπξγηθή Μίζζσζε 

 Δύινγε άμηα 

 Πώιεζε παγίνπ ή θαηαζηξνθή 

 Ιδηνρξεζηκνπνηνύκελα αθίλεηα 

 Γηαζέζηκα γηα πώιεζε ρξεκαηννηθνλνκηθά πεξηνπζηαθά ζηνηρεία 

 Δπελδπηηθά αθίλεηα 

 Βηνινγηθά πεξηνπζηαθά ζηνηρεία    

4)  Υξεκαηννηθνλνκηθά Πεξηνπζηαθά ηνηρεία 

 Απνκείσζε θαη αλαζηξνθή απνκείσζεο 

 Δύινγε αμία  

 Πώιεζε 

 Γηαρείξηζε Πξνβιέςεσλ 

- Πξνβιέςεηο γηα θάιπςε επηζθαιώλ απαηηήζεσλ Ν. 4172/2013 

 Γηαρείξηζε Μεηαβαηηθώλ ινγαξηαζκώλ 

 Απνηίκεζε ινηπώλ ζηνηρείσλ Δλεξγεηηθνύ (Υξενγξάθσλ ,Μεηνρώλ, Οκνιόγσλ θιπ)  

5) Δπηκέηξεζε Απνζεκάηωλ  

 Απνηίκεζε Μελόλησλ  

- Μέζνδνη Απνηίκεζεο (FIFO , Μέζσ ζηαζκηθνύ θόζηνπο θιπ )  

          - Κόζηνο Πσιεζέλησλ  

6)  ύληαμε Β’ Πξνζωξηλνύ Ιζνδπγίνπ  

7) Πξνζδηνξηζκόο Απνηειεζκάηωλ (Λ/ζκόο 82  Απνηειέζκαηα – Κέξδε ή δεκηέο πεξηόδνπ 

Δ.Λ.Π)  

8) Τπνινγηζκόο θαη Καηαινγηζκόο Φόξνπ Δηζνδήκαηνο 

  Πίλαθαο Λνγηζηηθήο-Φνξνινγηθήο Βάζεο –Μόληκεο θαη Πξνζσξηλέο δηαθνξέο  

 Φνξνινγηθή Αλακόξθσζε Απνηειεζκάησλ  

 ύληαμε Γήισζεο Ν (Ννκηθώλ Πξνζώπσλ)  

 Γηαρείξηζε Πξνθαηαβνιώλ Σξέρνπζαο Υξήζεο – Παξειζνύζεο Πεξηόδνπ 

 Γηαρείξηζε Παξαθξαηνύκελσλ Φόξσλ  

 ύληαμε Δληύπνπ Δ3  

9) ύληαμε Υξεκαηννηθνλνκηθώλ Καηαζηάζεωλ ζύκθωλα κε Δ.Λ.Π  

10) Γεκνζηεύζεηο Υξεκαηννηθνλνκηθώλ Οηθνλνκηθώλ  Καηαζηάζεωλ – Πξαθηηθά Γ. – Γ. 

11) Καηαβνιή Φόξνπ Δηζνδήκαηνο  

12) Γηάζεζε Κεξδώλ – Παξαθξάηεζε θαη Απόδνζε Φόξνπ Γηαλεκόκελωλ Κεξδώλ  

13) Γηαρείξηζε Ακνηβώλ Γ. – Γηαρεηξηζηώλ θαη Φνξνινγηθή Αληηκεηώπηζε ηνπο.  
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ΜΗΥΑΝΟΓΡΑΦΗΗ ΓΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΗ ΜΔΘΟΓΟΤ  

Α.Δ. – Δ.Π.Δ – ΙΚΔ – ΟΔ – ΔΔ – ΑΣΟΜΙΚΧΝ   

 

 Βαζηθέο αξρέο Μεραλνγξαθεκέλσλ Λνγηζηηθώλ πζηεκάησλ 

 Γηαηάμεηο ηνπ Ν.4308/14 ΔΛΠ  γηα Μεραλνγξαθεκέλα Λνγηζηήξηα 

 Βαζηθέο νδεγίεο ρξήζεσο Η/Τ 

 Γηθαηνινγεηηθά  - Παξαζηαηηθά εγγξαθώλ 

 Ρνή εξγαζηώλ ζε Μεραλνγξαθεκέλν Λνγηζηήξην  

 Πξαθηηθέο – Δθαξκνγέο κε πξαγκαηηθά παξαζηαηηθά ξνήο εξγαζηώλ Μεραλνγξαθεκέλνπ 

Λνγηζηεξίνπ 

 Κάζε κέξα: Γηθαηνινγεηηθά – Καηαρώξεζε – Έιεγρνο – Ηκεξνιόγηα – Ιζνδύγηα – Καζνιηθά 

 Δγγξαθέο θιεηζίκαηνο Ιζνινγηζκνύ – Πξνζδηνξηζκόο Απνηειεζκάησλ Γηάζεζεο  

 Οηθνλνκηθέο Καηαζηάζεηο 

 Υξήζε πξνγξάκκαηνο : 

 «ERP» ηεο SOFTONE. Σν πξόγξακκα πηζηνπνηείηαη από ηελ SOFTONE θαη παξέρεηαη από 

ην ΚΔΛΔ δσξεάλ γηα έλα ρξόλν ζηνπο ζπνπδαζηέο ηνπ, κέζσ ηεο πξσηνπνξηαθήο 

ηερλνινγίαο SAAS 

 

 

Γ) ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 100Γ GENERAL - ΔΡΓΑΙΔ ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ ΛΟΓΙΣΙΚΧΝ – 

ΦΟΡΟΣΔΥΝΙΚΧΝ ΓΡΑΦΔΙΧΝ ΑΠΛΟΓΡΑΦΙΚΗ ΜΔΘΟΓΟΤ (Β’ ΚΑΣΗΓΟΡΙΑ 

ΒΙΒΛΙΧΝ)  

ΓΗΛΧΔΙ ΓΟΤ (ΟΔ – ΔΔ  - ΑΣΟΜΙΚΔ ΔΠΙΥΔΙΡΗΔΙ – ΔΛΔΤΘΔΡΟΙ 

ΔΠΑΓΓΔΛΜΑΣΙΔ – ΦΤΙΚΑ ΠΡΟΧΠΑ) 

 

ΜΔ  ΠΡΑΓΜΑΣΙΚΑ  ΠΑΡΑΣΑΣΙΚΑ  & ΔΝΣΤΠΑ  Γ.Ο.Τ  

Γηαδηθαζίεο ζύζηαζεο θαη δηαθνπήο εξγαζηώλ Πξνζωπηθώλ Δηαηξεηώλ (Αηνκηθώλ – ΟΔ – ΔΔ) 

- Δλάξμεηο  αηνκηθώλ επηρεηξήζεσλ 

- Γηαθνπή επαγγέικαηνο αηνκηθώλ επηρεηξήζεσλ 

- Δλάξμεηο  λνκηθώλ πξνζώπσλ  ΟΔ – ΔΔ  

- Καηαζηαηηθά 

- Γηαθνπή δξαζηεξηόηεηαο  

Γηαδηθαζία , εκεηώζεηο , Έληππα κε Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο όπωο ζπλαληώληαη ζηελ πξάμε.   

  

Γηαδηθαζία πξαθηηθώλ εθαξκνγώλ γηα Δπαγγεικαηίεο  

Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο  1. (Δπαγγεικαηίεο) (ΠΟΛ 1120/25.4.14) 

- Γηαρείξηζε αζθήζεσο επαγγέικαηνο δηθεγόξνπ 

- Γηαρείξηζε αζθήζεσο επαγγέικαηνο ζπκβνιαηνγξάθνπ 

- Γηαρείξηζε αζθήζεσο επαγγέικαηνο αξρηηέθηνλα 

- Γηαρείξηζε αζθήζεσο επαγγέικαηνο ινγηζηή θιπ   

Λνγηζηηθή απεηθόληζε  , ΦΠΑ , παξαθξαηνύκελνη θόξνη  , έληππα κε Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο 
όπωο ζπλαληώληαη ζηελ πξάμε.   
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Γηαδηθαζία πξαθηηθώλ εθαξκνγώλ Αηνκηθώλ Δπηρεηξήζεωλ  

Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο  2.  (Αηνκηθέο Δπηρεηξήζεηο - Δκπνξηθέο)  
Λνγηζηηθή Δλεκέξωζε ,ΦΠΑ - Prorata , Έληππα, Απνγξαθή, Απνζβέζεηο κε Πξαθηηθέο 
Δθαξκνγέο όπωο ζπλαληώληαη ζηελ πξάμε.   
 

 

- Γηαρείξηζε Πεξηπηέξνπ 

- Γηαρείξηζε Δζηηαηνξίνπ 

- Γηαρείξηζε Φαξκαθείνπ 

- Γηαρείξηζε Δηζαγσγηθήο Δπηρείξεζεο 

- Γηαρείξηζε Μηθηήο Δπηρείξεζεο 

- Γηαρείξηζε ΣΑΥΙ 

 

Γηαδηθαζία πξαθηηθώλ εθαξκνγώλ Δπηρεηξήζεωλ 

Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο  3.  (Δηαηξίεο)  

- Γηαρείξηζε Ο.Δ Παξνρή Τπεξεζηώλ 

- Γηαρείξηζε Δ.Δ Δκπνξηθή επηρείξεζεο  

- Γηαρείξηζε Δ.Δ Μηθηή επηρείξεζεο  

- Γηαρείξηζε Καζεζηώο Απαιιαζζόκελσλ  

- Γηαρείξηζε Παηδηθνύ ηαζκνύ  

Λνγηζηηθή Δλεκέξωζε ,ΦΠΑ , Έληππα, Απνγξαθή, Απνζβέζεηο κε Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο 
όπωο ζπλαληώληαη ζηελ πξάμε.   

 

Δθαξκνγέο Μεραλνγξάθεζεο Απινγξαθίαο (Πξόγξακκα UNION)  

 

Όιεο νη εθαξκνγέο ζα ζπλνδεύνληαη από ηηο αλάινγεο εγθπθιίνπο θαη κεηαβνιέο κε ηνπο 

ηειεπηαίνπο θνξνινγηθνύο λόκνπο.   

 

Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο ζπκπιήξωζεο δειώζεωλ αηνκηθώλ επηρεηξήζεωλ  

Γειώζεηο (Αηνκηθώλ Δπηρεηξήζεωλ) 

 

- Βηβιίν Δζόδσλ Δμόδσλ Μεραλνγξαθεκέλν 

- Δπαγγεικαηίαο Λνγηζηή  -  Έληππν Δ3 - Έληππν Δ1 – Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο Αλακόξθσζεο 

- Δπαγγεικαηίαο Ιαηξόο -  Έληππν Δ3 - Έληππν Δ1 – Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο Αλακόξθσζεο 

- Δπαγγεικαηίαο Δθκεηάιιεπζε ηαμί  - Έληππν Δ3 - Έληππν Δ1 – Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο 

Αλακόξθσζεο 

-  Δπαγγεικαηίαο Ηιεθηξνιόγνο  - Έληππν Δ3 - Έληππν Δ1 – Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο 

Αλακόξθσζεο 

- Δπαγγεικαηίαο - Αζθαιηζηήο  - Έληππν Δ3 -Έληππν Δ1 –Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο 

Αλακόξθσζεο   

- Άζθεζε δξαζηεξηόηεηαο επηρείξεζεο (εκπνξηθή – βηνκεραληθή), εζηίαζε εκπόξην, παξνρή 

ππεξεζηώλ θιπ -  Έληππν Δ3 -Έληππν Δ1 –Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο Αλακόξθσζεο   

 

Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο πκπιήξωζεο Γειώζεωλ Ννκηθώλ Πξνζώπωλ  Βάζεη ΔΛΠ  

Γειώζεηο Δηαηξηώλ  

- Γηαρείξηζε Ο.Δ Γηθεγνξηθή εηαηξεία - Έληππν Δ3 -Έληππν Ν – Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο 

Αλακόξθσζεο   

- Γηαρείξηζε Ο.Δ Δκπνξηθή εηαηξεία- Έληππν Δ3 -Έληππν Ν –Καηάζηαζε Φνξνινγηθήο 

Αλακόξθσζεο   

- Γηαρείξηζε Δ.Δ Δηαηξία Παξνρή Τπεξεζηώλ - Έληππν Δ3 -Έληππν Ν  

- Γηαρείξηζε  Δ.Δ Δηαηξία Δκπνξηθή - Έληππν Δ3 -Έληππν Ν  
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- Γηαρείξηζε Με Κεξδνζθνπηθνύ  σκαηείνπ -Έληππν Ν  

 

Πξαθηηθέο Δθαξκνγέο πκπιήξωζεο Γειώζεωλ Αγξνηώλ  

 

Γειώζεηο Αγξνηώλ 

 

- Δηδηθνύ θαζεζηώηνο 

- Καλνληθνύ θαζεζηώηνο   

 

Γειώζεηο Φπζηθώλ Πξνζώπωλ  

 

ΠΡΑΚΣΙΚΗ ΤΜΠΛΗΡΧΗ ΜΔ ΠΡΑΓΜΑΣΙΚΑ ΝΔΑ ΔΝΣΤΠΑ Γ.Ο.Τ 

Δ1 – Δ2 

 

ΚΑΙ ΜΔ ΠΡΑΓΜΑΣΙΚΑ ΓΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΣΧΝ ΓΗΛΧΔΧΝ  

ΜΔ ΙΓΙΑΙΣΔΡΗ ΑΝΑΦΟΡΑ : 

 ηα εηζνδήκαηα από κηζζσηή εξγαζία θαη ζπληάμεηο  

 ηα εηζνδήκαηα από επηρεηξεκαηηθή δξαζηεξηόηεηα  

 ηα εηζνδήκαηα από αθίλεηα  

 ηα εηζνδήκαηα αγξνηώλ  

 ηα εηζνδήκαηα από κεξίζκαηα εηαηξηώλ – από ηόθνπο θαηαζέζεσλ , δηθαησκάησλ – 

ππεξαμία κεηαβίβαζεο θεθαιαίνπ 

  

ΚΑΙ ΔΜΦΑΗ : 

 ηνλ πξνζδηνξηζκό ηεθκεξίσλ  

 ηελ θάιπςε ησλ ηεθκεξίσλ  

 ηελ αλάισζε θεθαιαίσλ παξειζνπζώλ ρξήζεσλ 

 ηνλ ρεηξηζκό δεκηώλ πξνεγνύκελσλ νηθνλνκηθώλ εηώλ 

 ηελ δηαρείξηζε πξνθαηαβιεζέλησλ , παξαθξαηνύκελσλ θόξσλ.  

 

Πξαθηηθή πκπιήξωζεο όιωλ ηωλ Πηλάθωλ ηνπ Δ1  

Πιήξε Πξαθηηθή Δθαξκνγή θαη Αλάιπζε εληύπνπ Δ1  

 ΠΙΝΑΚΑ 1 ηνηρεία Φνξνινγνπκέλσλ  

 ΠΙΝΑΚΑ 2 Πιεξνθνξηαθά ηνηρεία  

 ΠΙΝΑΚΑ 3 Μείσζε Φόξνπ ιόγσ Αλαπεξίαο  

 ΠΙΝΑΚΑ 4Α Δηζόδεκα από Μηζζσηή Δξγαζία θαη πληάμεηο – Παξαθξαηεζέληεο Φόξνη 

θαη Μεηώζεηο  

 ΠΙΝΑΚΑ 4Β Δηζνδήκαηα Αμησκαηηθώλ θαη Καηώηεξνπ Πιεξώκαηνο Δκπνξηθνύ 

Ναπηηθνύ   
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 ΠΙΝΑΚΑ 4.Γ1 Δηζόδεκα από Αγξνηηθή Δπηρεηξεκαηηθή Γξαζηεξηόηεηα 

 ΠΙΝΑΚΑ 4.Γ2 Δηζόδεκα από Δπηρεηξεκαηηθή Γξαζηεξηόηεηα   

 ΠΙΝΑΚΑ 4.Γ1 Μεξίζκαηα, Σόθνη, Γηθαηώκαηα  

 ΠΙΝΑΚΑ 4.Γ2 Δηζόδεκα από Αθίλεηε Πεξηνπζία (εθκίζζσζε , ππεθκίζζσζε, δσξεάλ 

παξαρώξεζε, ηδηνρξεζηκνπνίεζε θιπ) 

 ΠΙΝΑΚΑ 4Δ Δηζόδεκα από Τπεξαμία Μεηαβίβαζεο  Κεθαιαίνπ  

 ΠΙΝΑΚΑ 5 Πξνζδηνξηζκόο Δηήζηαο Αληηθεηκεληθήο Γαπάλεο (πξνζδηνξηζκόο ηεθκεξίσλ)  

 ΠΙΝΑΚΑ 6 Πξόζζεηα Πιεξνθνξηαθά ηνηρεία – Πνζά πνπ κεηώλνπλ ηελ εηήζηα Γαπάλε 

(κείσζε ηεθκεξίσλ)  

 ΠΙΝΑΚΑ 7 Πνζά Γαπαλώλ πνπ αθαηξνύληαη από ην πλνιηθό Δηζόδεκα ή από ην Φόξν 

 ΠΙΝΑΚΑ 8 ηνηρεία Δμαξηώκελσλ Μειώλ Φνξνινγνπκέλσλ (πξνζηαηεπόκελα κέιε)  

 ΠΙΝΑΚΑ 9 ηνηρεία από ην Φάθειν ηνπ Φνξνινγνπκέλνπ 

 ΠΙΝΑΚΑ 10 Σξαπεδηθόο Λνγαξηαζκόο – Τπνγξαθή Γήισζεο – Δπζύλεο 

 

Δ2 – Αλάιπζε λένπ εληύπνπ Δ2  

Πιήξε αλάιπζε γηα ηα κηζζώκαηα αθίλεηεο πεξηνπζίαο  

 

Δ9 – Πξαθηηθή  πκπιήξωζε  Δ9  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Γ) ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 100Γ ΔΡΓΑΣΙΚΑ -  ΜΗΥΑΝΟΓΡΑΦΗΗ ΔΡΓΑΣΙΚΧΝ 
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ΜΔ ΠΡΑΓΜΑΣΙΚΑ ΔΝΣΤΠΑ ΙΚΑ ΚΑΙ Γ.Ο.Τ 

1)ΓΙΑΓΙΚΑΙΑ ΠΡΟΛΗΦΗ: 

Α) 

 Γηθαηνινγεηηθά πξόζιεςεο  

 Δύξεζε Μηζζνύ-Ηκεξνκηζζίνπ-Ωξνκηζζίνπ ζηελ Πιήξε απαζρόιεζε, Μεξηθή θαη Δθ 

πεξηηξνπήο απαζρόιεζε :1)Κιαδηθή ύκβαζε εξγαζίαο 2)Δ.Γ...Δ 3)Δπηρεηξεζηαθή 

ζύκβαζε Δξγαζίαο 

 Πελζήκεξε-Δμαήκεξε απαζρόιεζε πόηε εθαξκόδεηαη 

 Γηαθνξά  Πιήξεο – Μεξηθήο –Δθ πεξηηξνπήο Απαζρόιεζεο 

 Γηαθνξά Ανξίζηνπ –Οξηζκέλνπ ρξόλνπ ζύκβαζεο 

 Σερληθόο Αζθαιείαο –Γηαηξόο Δξγαζίαο (απνγξαθή-δηθαηνινγεηηθά) 

 ΠΡΑΚΣΙΚΗ ΔΦΑΡΜΟΓΗ 

 

Β) 

Ηιεθηξνληθή ππνβνιή Δληύπσλ ΔΠΔ-ΟΑΔΓ: 

 Έληππν Αλαγγειίαο πξόζιεςεο (Δ3) :1
Η
 πξόζιεςεο  ζηελ έδξα ηεο επηρείξεζε – 

παξάξηεκα (Αλάιπζε- πξνζεζκία) 

 Έληππν Δ4(Αλάιπζε-πξνζεζκία)  : 

 Αξρηθόο Πίλαθαο  

 πκπιεξσκαηηθόο από Δληαίν Έληππν Πξόζιεςεο 

 

 

 Γλσζηνπνίεζε νξώλ αηνκηθήο ζύκβαζεο Π.Γ/156/94 

 Έληππν Δ9 (ΜΔΡΙΚΗ-ΔΚ ΠΔΡΙΣΡΟΠΗ ΑΠΑΥΟΛΗΗ) 

 ΠΡΑΚΣΙΚΗ ΔΦΑΡΜΟΓΗ 

 

 2)Τπνβνιή Δληύπωλ ΔΠΔ-ΟΑΔΓ: 

 Έληππν Δ4(Αλάιπζε-πξνζεζκία)  : 

 Αξρηθόο Πίλαθαο  

 πκπιεξσκαηηθόο από Δληαίν Έληππν Πξόζιεςεο 

 Δηήζηνο πίλαθαο  

 πκπιεξσκαηηθόο σξαξίνπ 

 Σξνπνπνηεηηθόο απνδνρώλ 

  αιιαγή εηδηθόηεηαο ρσξίο κεηαβνιή κηζζνύ 

 Μεηαθίλεζε πξνζσπηθνύ κεηαμύ παξαξηεκάησλ 

 Τπνβνιή ζπκπιεξσκαηηθνύ πίλαθα σξαξίνπ  επί γλήζηνπ δαλεηζκνύ 

                       Βάξδηεο/ΡΔΠΟ 

 Έληππν Δ9-Δ10 (παξάηαζε ζύκβαζεο –Σξνπνπνίεζεο Μεξηθήο –Δθ πεξηηξνπήο ) 

 

 

 Απνρσξήζεηο(Δ5) –Απνιύζεηο (Δ6) –Λήμε πκβάζεσλ Δ(7): 

 

Αλαγγειία Οηθεηνζεινύο Απνρώξεζε (Έληππν Δ5) 

 Υξνληθά όξηα θνηλνπνίεζεο ζηνλ εξγνδόηε (κήλεο-κηζζόο) 

 Δθθαζάξηζε κηζζνύ/δώξσλ 

 Γηαδηθαζία ζε πεξίπησζε ζαλάηνπ- εμαθάληζεο 

 

    Αλαγγειία Καηαγγειίαο ύκβαζεο κε πξνεηδνπνίεζε θαη ρσξίο   (Έληππν Δ6) 

 Πίλαθαο απνδεκίσζεο έκκηζζσλ-εκεξνκίζζησλ 
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 Καηαβνιή απνδεκίσζε απόιπζεο (δηάξθεηα-δόζεηο-κεησκέλε 

απνδεκίσζε-αλσηέξα βία) 

 Πξνζηαζία εξγαδνκέλσλ από απόιπζε (δηάξθεηα-θαηεγνξία) 

 Όξηα νκαδηθώλ απνιύζεσλ 

 Φνξνινγία απνδεκίσζε απόιπζεο 

 Δθθαζάξηζε κηζζνύ/δώξσλ 

 Γηαδηθαζία άξλεζεο ππνγξαθήο εξγαδόκελνπ  

 

    Αλαγγειία Λήμεο ύκβαζεο Οξηζκέλνπ Υξόλνπ   (Έληππν Δ7) 

 Έληππν Δ8 Τπεξσξηαθή Απαζρόιεζε 

 Ηιεθηξνληθή θαηαρώξεζε (Γηάξθεηα- Αλάιπζε) 

 Βηβιίν ππεξσξηώλ     

 

 Έληππν Δ11 Γλσζηνπνίεζε ζηνηρείσλ εηήζηαο θαλνληθήο άδεηαο (Τ.Α. 

49327/10702/22.12.2014) 

 Ηιεθηξνληθή θαηαρώξεζε (Γηάξθεηα –Αλάιπζε) 

 Βηβιίν Αδεηώλ 

 Αίηεζε Αδείαο  

 Απνδεκίσζε κε ιεθζείζεο  άδεηαο 

 Γηθαηνύκελεο κέξεο άδεηαο 

 Υξόλνο ρνξήγεζεο άδεηαο 

 

 ΠΡΑΚΣΙΚΗ ΔΦΑΡΜΟΓΗ 

 

3)Αλάιπζε Μεληαίαο Μηζζνδνζίαο (Πιήξεο –Μεξηθή-Δθ πεξηηξνπήο ζε πελζήκεξε & 

εμαήκεξε απαζρόιεζε) 

 

 

√ Τπεξγαζίαο, Τπεξσξία, Καη’ εμαίξεζε , Νόκηκε Τπεξσξία (Βηβιίν 

ππεξσξηώλ, γλσζηνπνίεζε ζην ζύζηεκα ηνπ Δξγάλε – Τπνπξγείν Δξγαζίαο) 

√ Τπνινγηζκόο 6εο εκέξαο ή ππεξσξηώλ 6εο εκέξαο 

√ Αξγία/Κπξηαθή – ππεξσξία Κπξηαθήο /αξγίαο(δηαδηθαζία έγθξηζεο) 

√ Νύρηα / εθηόο έδξαο / bonus 

√ Γώξν Υξηζηνπγέλλσλ – Γώξν Πάζρα – Δπίδνκα Αδείαο (πιήξε – κεξηθή 

απαζρόιεζε, εθ πεξηηξνπήο απαζρόιεζε) 

√ απνπζία θαηά ηε πεξίνδν ηνθεηνύ θαη ινρείαο, ζηξάηεπζεο 

 

 Άδεηεο 
- Καλνληθή άδεηα 

- Γνληθή – ρνιηθή – Φνηηεηηθή – Μεηαπηπρηαθή – Γηθαζηηθή – Γάκνπ – Γέλλεζεο 

παηδηώλ- Θαλάηνπ-Δθινγηθή (δηθαηνινγεηηθά – πιεξσκή από εξγνδόηεο) 

- Σνθεηνύ – ινρείαο – ζειαζκνύ – 6κελε άδεηα από ΟΑΔΓ 

-  Άδεηα άλεπ απνδνρώλ δηαδηθαζία ελεκέξσζεο ζην ΙΚΑ 

 

 

 

 

 Αζζέλεηα 
 Γηθαηνύκελεο εκέξεο αζζέλεηαο (δηθαηνινγεηηθά) 

 Δξγαηηθό αηύρεκα (δηαδηθαζία γλσζηνπνίεζε) 

 Αξγίεο 
 Τπνρξεσηηθέο 

 Πξναηξεηηθέο 
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 Καη’ εζίκσλ 

(Τπνινγηζκόο θαηά ηελ εξγαζία απηώλ) 

 

 Τπνινγηζκόο Σακείωλ : 

 Δύξεζε παθέησλ θάιπςεο θαη ν ππνινγηζκόο θξαηήζεσλ ζην ΙΚΑ 

θαη ζε επηθνπξηθά ηακεία 

 Πιεξσκή αζθαιηζηηθώλ ηακείσλ 

 Γεκηνπξγία ΑΠΓ (Αξρείνπ-Δθηύπσζε)(Κνηλώλ επηρεηξήζεσλ, 

νηθνδνκνηερληθώλ έξγσλ)-Aλάιπζε (Καλνληθή –πκπιεξσκαηηθή 

–Δπαλππνβνιή). 

 Γήισζε Μεηαβνιήο ΑΠΓ. 

 

 

 Πεξηνδηθή θαη Οξηζηηθή Γήιωζε ΦΜΤ : 
 Τπνινγηζκόο ΦΜΤ 

 Πιεξσκή θόξνπ 

 ύληαμε πεξηνδηθήο δήισζεο θαη βεβαηώζεσλ απνδνρώλ 

 

 Λνηπέο Τπνρξεώζεηο 
       √ Δθηύπσζε κηζζνδνηηθήο θαηάζηαζεο 

       √ Λνγηζηηθώλ άξζξσλ 

       √ Απόδεημε πιεξσκήο 

       √ Βεβαίσζε (εξγαζίαο – γηα ηε ιήςε επηδόκαηνο – ηξαπεδηθή ρξήζε θα) 

      √ Γηθαηνινγεηηθά γηα ζπληαμηνύρνπο 

       

 

 Πξάμεηο επηβνιήο πξνζηίκωλ από ΙΚΑ – Δπηθνπξηθά Σακεία-ΔΠΔ-ΟΑΔΓ. 
 (παξάδεηγκα γηα παξαγξαθή, ππνινγηζκόο, πξόζζεησλ ηειώλ) 

 Δπηηόπηνο Έιεγρνο (δηθαηνινγεηηθά) 

 Αλαζθάιηζηε Δξγαζία-Δθηόο σξαξίνπ απαζρόιεζε-Κπξηαθή-

Δξγαηηθό αηύρεκα-Με ππνβνιή Δηήζηνπ-Αξρηθνύ Πίλαθα – 

 Έιεγρνο ΙΚΑ (δεθαεηίαο :δηθαηνινγεηηθά – ιάζε πνπ πξνθύπηνπλ  

) 

 Ρύζκηζε νθεηιώλ –Έλζηαζε (ρξνληθά όξηα )  

 

  Πξαθηηθώο αζθνύκελνη ζπνπδαζηέο ΣΔΙ , ΑΔΙ,  ΙΔΚ 

• Απνδνρέο Πξαθηηθώο αζθνύκελσλ ζπνπδαζηώλ 

• Δγγξαθή ζηνλ πίλαθα πξνζσπηθνύ ησλ εκεδαπώλ θαη αιινδαπώλ 

 

 

 

  Μεραλνγξάθεζε Δξγαηηθώλ: 

       UNION 

      πλερίδεηαη ηελ εθπαίδεπζε θαη ζην ρώξν ζαο, δνπιεύνληαο κεραλνγξαθεκέλα ζην  

DEMO ΜΙΘΟΓΟΙΑ  ηνπ πξνγξάκκαηνο ηεο Δηαηξείαο UNION. 

 

 

 

 

  πληαμηνδόηεζε 

 

 

4) Απνγξαθή Δπηρείξεζεο –Παξαξηήκαηνο ζην ΙΚΑ θαη ζηα επηθνπξηθά Σακεία: 
Α. Κνηλώλ Δπηρεηξήζεσλ (Α.Μ.Δ – ΚΑΓ – ΚΩΓ Δηδηθόηεηα – παθέην θάιπςεο). 
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Β. Οηθνδνκνηερληθώλ έξγσλ (δεκνζίσλ – ηδησηηθώλ , θαζνξηζκόο .Δ.Γ – ειάρηζηα έλζεκα). 

 

 

 

 

 


